Numer sprawy nadany przez zamawiajacego: DA.261.7.2018

w Ogtoszenie o udzielanym zaméwieniu na podstawie art. 1380 ustawy z dnia

29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych

NARODOWE
CENTRUM

KULTURY (tekst jednolity Dz. U. z 2017 roku, poz. 1579 i 2018)

Zamawiajacy: Narodowe Centrum Kultury
Adres: ul. Ptocka 13, 01-231 Warszawa

Nazwiska osob upowaznionych do kontaktéw: Pani Agnieszka Woznicka, tel. 222 100 123, awoznicka@nck.pl,
09:00-15:00; w sprawach formalnych: Pani Agnieszka Woznicka, tel. 22 2 100 123, awoznicka@nck.pl, Pani Dorota Wysocka,
tel. 22 2 100 120, przetargi@nck.pl, godz. 09:00-15:00.

Przedmiot zaméwienia: $wiadczenie ustug cateringowych na potrzeby NCK w 2018 roku

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia: stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Ogtoszenia

Wspolny Stownik Zaméwien (CPV):
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw
55520000-1 Ustugi dostarczania positkdw

Termin wykonania:
Do 31 grudnia 2018 roku.

I. Opis sposobu przygotowywania oferty

1. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z formularzami, ktére stanowig zataczniki do Ogtoszenia dla Wykonawcow i

zgodnie z wymaganiami niniejszego Ogtoszenia oraz ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert

ztozonych przez tego Wykonawce.

3. Dopuszcza sie mozliwosé sktadania jednej oferty przez dwa lub wiecej podmiotdw (konsorcjum), pod warunkiem, ze

Wykonawcy spetnig nastepujgce wymagania:

3.1 oéwiadczenie potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktdrym mowa w ust. Il. pkt. 2.1
sktada kazdy z wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamdwienie. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. Il pkt.
2.2 tj. wykaz zrealizowanych ustug, wykonawcy wystepujacy wspolnie sktadajg w zakresie, w ktorym kazdy
z wykonawcdw wykazuje spetianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

3.2 Wykonawcy wystepujacy wspolnie (konsorcjum) ustanowig petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zambwienia publicznego. Wraz z ofertg nalezy przedstawi¢ stosowne petnomocnictwo przewidujace ich sposdb
wspoétdziatania oraz zakres odpowiedzialnosci.

4. Oferta oraz dokumenty okre$lone w ust. Il pkt. 2.1 - 2.2 Ogtoszenia winny by¢ trwale ze sobg spiete.

5. Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatgcznikéw do Ogfoszenia i
Istotne Postanowienia Umowy, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do ich tresci.

6. Oferta winna by¢ sporzadzona na pismie (recznie, na maszynie do pisania lub w postaci wydruku komputerowego),
w jezyku polskim, w formie zapewniajacej czytelnos¢ jej tresci.

7. Wszystkie strony oferty zawierajace jakakolwiek tre$¢ winny by¢ zaparafowane przez Wykonawce. Wszelkie zmiany
w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) powinny by¢ zaparafowane przez Wykonawce — w przeciwnym
wypadku nie bedg uwzgledniane.

8. Strony oferty zawierajace jakakolwiek tre$C winny by¢ kolejno ponumerowane. W treSci oferty winna by¢
umieszczona informacja o tacznej liczbie stron oferty wraz z liczbg i wykazem zatacznikéw do oferty.

9. Oferte nalezy zlozy¢ w formie oryginatu. Pozostate dokumenty z wytaczeniem petnomocnictwa do ztozenia oferty
nalezy zlozy¢ w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.
Po$wiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np.
wraz z imienng pieczatkg osoby po$wiadczajacej kopie dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem).

10. O ile nie wynika to z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce, do oferty powinno byC zatgczone
petnomocnictwo do jej podpisania w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej notarialnie. Przyjmuje sie, ze
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petnomocnictwo do ztozenia oferty upowaznia réwniez do poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii wszystkich
dokumentéw sktadanych wraz z oferta, chyba Ze z tresci petnomocnictwa wynika co innego.
11. Oferte nalezy umiescic w opakowaniu uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci, bez uszkodzenia tego
opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg (firma) i adresem Wykonawcy wraz z numerami telefondw
kontaktowych oraz zaadresowane na nastepujacy adres Zamawiajacego:

Narodowe Centrum Kultury
ul. Ptocka 13, 01-231 Warszawa
oraz opisane:
»,Oferta na $wiadczenie ustug cateringowych na potrzeby NCK w 2018 roku”.
Nie otwiera¢ przed godz. 11:30 dnia 23.01.2018 r.”

12. Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty. Zmiany winny by¢
doreczone Zamawiajgcemu na piémie przed uptywem terminu sktadania ofert. O$wiadczenie o wprowadzeniu zmian
winno by¢ opakowane tak jak oferta, ale opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ZMIANA.

13. Niespetnienie wymagan okreslonych w pkt 4, 7, 8 nie bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty, lecz wszelkie negatywne
konsekwencje mogace wynikna¢ z nie zachowania tych wymagan bedg obcigzaty Wykonawce.

14. Wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca, niezaleznie od wyniku
postepowania, z uwzglednieniem przepisu art. 93 ust. 4 ustawy Prawo zamdwieri publicznych.

15. Kompletna oferta powinna zawieraé:

15.1. prawidtowo wypetniony formularz oferty (zatacznik nr 2 do Ogtoszenia),

15.2. petnomocnictwo (o ile zostato udzielone),

15.3. o$wiadczenie Wykonawcy oraz dokumenty poswiadczajace spetnianie warunkéw udziatu (zataczniki nr 3 oraz
5 do Ogtoszenia).

Il.  Warunki, jakie musza spetnia¢ Wykonawcy oraz wymagane dokumenty

1. Warunki wymagane od Wykonawcow.
O zamdwienie mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolno$ci
technicznej lub zawodowej, tj. zrealizowanie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie, co najmniej 3 ustug cateringowych o wartosci
10 000 zt brutto, kazda oraz zataczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze przedstawiona ustuga zostata wykonana
nalezycie. Jedna ustuga oznacza ustuge wykonang na podstawie jednej umowy.

2. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu Wykonawca wraz z ofertq musi ztozy¢ nastepujace dokumenty:
2.1. podpisane przez Wykonawce o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 3 do
Ogloszenia)
2.2. wykaz ustug, o ktérych mowa w ust. Il pkt. 1 powyzej (zatacznik nr 5 do Ogtoszenia) wraz z dowodami
nalezytego ich wykonania.

lll. Kryteria i sposéb oceny ofert:

Oznaczenie

Kryterium Opis kryterium Liczba punktow

Cena za optate transakcyjng za rezerwacje i
C. sprzedaz ustugi cateringowej (dla jednego 60
wydarzenia, bez wzgledu na liczbe oséb)

D. Doswiadczenie Wykonawcy 40

Suma 100

1. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.
Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie dokumentéw i o$wiadczen
ztozonych przez Wykonawce stanowigcych zataczniki oferty. Ocena bedzie dokonana metoda; spetnia — nie spetnia.
2. Kryterium (C): Cena.

2.1. Wykonawca oblicza ceng za opfate transakcyjng za rezerwacje i sprzedaz ustugi cateringowej (dla jednego
wydarzenia, bez wzgledu na liczbe oséb), ktéra bedzie brana pod uwage przez Komisje w trakcie wyboru
najkorzystniejszej oferty.
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3.

5.
6.
1.

2.2. Podczas oceny ofert w tym kryterium oceny stosowany bedzie nastepujacy sposob obliczenia: oferta
zZ najnizszg ceng ofertowa uzyska maksymalng liczbe punktow przewidziang dla tego kryterium Cmin = 60 pkt.
Punkty pozostatych ofert zostang przeliczone zgodnie z nastepujacym wzorem: (Cmin_: Cp) X 60 pkt, gdzie:
Cnmin- cena oferty minimalnej, C, - cena oferty badane;.

2.3. Cena musi obejmowac wszystkie elementy zwigzane z realizacjg zamdwienia.

Cena musi by¢ wyzsza niz 0 i musi by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo oraz okre$lona z doktadno$cig do dwoch
miejsc po przecinku.

Kryterium (D): Do$wiadczenie Wykonawcy.

4.1. podczas oceny ofert ww. kryterium oceniane bedg ustugi spetniajace wymogi opisane w ust. Il pkt. 1 niniejszego

Ogloszenia,

4.2. podczas oceny ofert ww. kryterium oceny stosowany bedzie nastepujacy sposob obliczenia: oferta

z najwyzsza, liczbg zrealizowanych ustug spetniajacych wymogi, o ktérych mowa w ust. Il pkt. 1 niniejszego
Ogloszenia uzyska maksymalng liczbe punktow, tj. 40. Punkty pozostatych ofert zostang przeliczone zgodnie
z nastepujacym wzorem: (Dy : Dmax) % 40 pkt., gdzie: Dmax — Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych ustug, Dy -
liczba zrealizowanych ustug oferty badanej.

Ostateczna ocena (O) stanowi¢ bedzie sume punktdéw uzyskanych w obu ww. kryteriach, tj. 0 = C + D.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow.
Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadza¢ dodatkowych pozyciji do formularza oferty.

IV. Termin, do ktérego Wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta

1. Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, o ktorym mowa w pkt.

1, Z zastrzezeniem ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrdci¢
sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Wskazanie miejsca i terminu skiadania ofert

. Oferty nalezy ztozy¢ w Narodowym Centrum Kultury, Warszawa, ul. Plocka 13, na recepcji do godziny 11:00 w dniu

23.01.2018 r. pod rygorem nierozpatrzenia oferty wniesionej po tym terminie bez wzgledu na przyczyny opéznienia.

Zamawiajacy moze przed terminem sktadania ofert przedtuzy¢ termin ich sktadania z inicjatywy wtasnej lub przychylajac sie

do wniosku podmiotu, ktéry z przyczyn od siebie niezaleznych nie jest w stanie ztozy¢ oferty w terminie.

V1. Wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert

Oferty zostang otwarte w Narodowym Centrum Kultury, Warszawa, ul. Plocka 13, o godzinie 11:30 w dn. 23.01.2018 r.

VII. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert

1.

Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwieraniu ofert i zgtasza¢ na pismie o$wiadczenia do protokotu.

2. Bezpos$rednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
3.
4. Oferty zostang sprawdzone czy zostaty sporzadzone zgodnie z przepisami ustawowymi i Ogtoszeniem, a nastepnie

Podczas otwarcia zostang ogtoszone nazwy i adresy Wykonawcow oraz ceny ofert.

ocenione zgodnie z kryteriami i warunkami zawartymi w Ogtoszeniu i w szczegbtowym opisie przedmiotu zamdwienia

(zatacznik nr 1 do ogtoszenia) przez Komisje podczas niejawnego posiedzenia.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy w okreslonym terminie nie ztozyli owiadczen i dokumentdw potwierdzajacych

spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu lub, ktérzy ztozyli dokumenty zawierajace btedy, do ich uzupetnienia w

wyznaczonym terminie chyba, ze mimo ich uzupetnienia konieczne bedzie uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow do zlozenia, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych

o$wiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow wyjasnier

dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

8.1. oczywiste omytki pisarskie,

8.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

8.3. inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty z Ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
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9. Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty
majacych wplyw na wysoko$¢ ceny w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

10. Zamawiajacy powiadomi na piSmie o wyniku postepowania wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty. Powiadomienie

to zawiera¢ bedzie informacie o:

10.1.  Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone wraz z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego,

10.2. wyborze najkorzystniejszej oferty, wraz z podaniem nazwy i adresu wykonawcy, ktérego oferte wybrano
i uzasadnienia jej wyboru, a takze informacje na temat innych ztozonych ofert oraz punktacje przyznang tym
ofertom w trakcie ich oceny,

10.3. terminie, po uptywie ktdrego umowa w sprawie zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta.

Informacja ta zamieszczona bedzie jednocze$nie na stronie internetowej Zamawiajacego oraz w miejscu publicznie

dostepnym na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajacego

11. Komisja ds. rozstrzygania postepowan na ustugi spoteczne Zamawiajacego wybiera oferte najkorzystniejsza, przez co

nalezy rozumie¢ oferte z najwyzszg liczbg punktow.

VIIl. Wykluczenie Wykonawcy oraz odrzucenie oferty

1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcy, ktory nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
0 ktérym mowa w ust. Il pkt. 1

2. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanek okreslonych w art. 89 upzp.

IX. Uniewaznienie postepowania

1
2

3

. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadkach okre$lonych w art. 93 ust. 1 upzp.
. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadomi réwnoczes$nie wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ubiegali sie

0 udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia przed uptywem terminu sktadania ofert oraz Wykonawcow, ktorzy
Ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia po uptywie terminu sktadania ofert, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

. W przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skfadania ofert zawiadomienie o uniewaznieniu

postepowania dodatkowo bedzie zawiera¢ informacje o Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone.

X. Udzielenie Zaméwienia

1.

w

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wymaganiom okreslonym w upzp oraz zostata
uznana za najkorzystniejsza.

Zamawiajacy ogtosi wyniki postepowania na tablicy ogtoszen w swojej siedzibie oraz na swojej stronie internetowe;j,
a o wynikach niezwtocznie powiadomi wszystkich Wykonawcdw.

Istotne postanowienia umowy (zatacznik nr 4 do Ogtoszenia) nie bedg negocjowane po otwarciu ofert.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, pod warunkiem
przedstawienia przed jej podpisaniem umowy regulujacej wspdtprace Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, jezeli oferta zostata ztozona przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

XI. Nazwiska, stanowiska stuzbowe oraz sposéb porozumiewania sie z pracownikami Zamawiajacego, uprawnionymi do
bezposredniego kontaktowania sie z dostawcami i wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych
tresci Szczegotowego opisu przedmiotu zamowienia oraz o$wiadczenie w przedmiocie czy Zamawiajacy zamierza zwotaé
zebranie Wykonawcow.

1.

Zamawiajacy upowaznia do bezpo$redniego kontaktowania sig i do udzielania wyjadnien: Panig Agnieszke Woznicka , tel.
222100 123, awoznicka@nck.pl, 09:00-15:00; w sprawach formalnych Panig Dorote Wysocka, tel. 222 100 120,
przetargi@nck.pl, godz. 09:00 - 15:00.

Zamawiajacy okresla sposéb porozumiewania sig z zachowaniem zasad okre$lonych w art. 10 upzp — pisemnie lub poczty
elektroniczna.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawcy przekazg oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia drogg inng niz pisemna, kazda ze
stron na zadanie drugiej strony ma obowigzek niezwtocznie potwierdzi¢ fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci Szczegétowego opisu przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajacy odpowie na zadane pytania, przesytajac tres¢ pytan i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postepowania, pod
warunkiem, ze pytanie wptynie do Zamawiajacego, w terminie okreslonym w art. 38 ust.1 i 1a upzp.

UWAGA: zadne wyjasnienia tre$ci szczeg6towego opisu przedmiotu zaméwienia nie beda udzielane telefonicznie.
Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania zrodta zapytania, Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym
przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia.
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6.

9.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ Szczeg6towego
opisu przedmiotu zaméwienia. Dokonang zmiane Szczegdtowego opisu przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy przekazuje
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano szczego6towy opis przedmiotu zamdwienia, a jezeli szczeg6towy
opis przedmiotu zaméwienia jest udostepniany na stronie internetowej, zamieszcza jg takze na tej stronie.

Wyjasnienia tresci szczegotowego opisu przedmiotu zamowienia, o ktorych mowa w punkcie 5 dodatkowo zostang
zamieszczone na stronie internetowej, na kiorej jest udostepniony szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia —
http:/fwww.nck.pl/lzamowienia-spoleczne-realizowane-na-podst-art-138g-138s/

W sytuacji opisanej w punkcie 6 powyzej Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli niezbedny bedzie dodatkowy
czas na wprowadzenie w ofertach zmian wynikajacych ze zmiany tre$ci szczegdtowego opisu przedmiotu zamoéwienia.
O przedtuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorym przekazat
szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia. Ponadto informacja ta zostanie zamieszczona na stronie internetowej, na ktorej
jest udostepniony Szczegdtowego opisu przedmiotu zamdwienia.

Wprowadzone przez Zamawiajacego zmiany treSci szczegdtowego opisu przedmiotu zaméwienia, a takze pisemne
odpowiedzi na zadane pytania stajq sie integralng czescig szczegotowego opisu przedmiotu zamowienia.

10. Pytania nalezy kierowa¢ do Pana dra hab. Rafata WiSniewskiego — Dyrektora Narodowego Centrum Kultury lub Pani

Marzeny Strak — Zastepczyni Dyrektora Narodowego Centrum Kultury, Pana Edwarda Chudzika — Zastepcy Dyrektora
Narodowego Centrum Kultury.

11. Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania przedofertowego.

Data wywieszenia: 15.01.2018 r.

Zastepca Dyrektora
Narodowego Centrum Kultury

Edward Chudzik
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