UMOWA Nr /2013

dotyczaca dofinansowania zadania w ramach
Programu ,,Dom Kultury+ Inicjatywy lokalne 2013”
ze srodkow finansowych Narodowego Centrum Kultury

Zadanie cz. |

zawartaw dniu ............... 2013 roku w Warszawie pomiedzy:

Narodowym Centrum Kultury, zarejestrowanym w Rejestrze Instytucji Kultury pod nr
RIK/71/2006, majgcym siedzibe na ul. Ptockiej 13, 01-231 Warszawa NIP 525-235-83-53,

zwanym dalej
Zleceniodawc g’ ktdre jest reprezentowane przez:
- Pana Edwarda Chudzika, Zastepce Dyrektora Narodowego Centrum Kultury,

- Panig Bernarde Ambrozkiewicz, Gtowng Ksiegowg Narodowego Centrum Kultury,

adres: ul., 00-000 ............... , WOj.
Nr NIP:
Nr Regon:

zwanym dalej ,Zleceniobiorca”, ktérego reprezentuje osoba upowazniona do sktadania

o$wiadczen woli i zaciggania zobowigzan finansowych w imieniu Zleceniobiorcy:
e rraneea. , Dyrektor

 rrrereraineea , Gtéwna Ksiegowa

Preambuta

Zadanie realizowane zgodnie z Regulaminem Programu ,Dom Kultury+ Inicjatywy lokalne
2013", dalej zwanego ,Regulaminem Programu” sktada sie z dwoch czesci: zadanie cz. | oraz
zadanie cz. Il. Zleceniobiorca na realizacje zadania otrzymuje Srodki finansowe w dwoch
transzach. Otrzymanie Srodkéw na realizacje zadania cz. Il warunkuje: ztozenie po zakonczeniu
realizacji zadania cz. | raportu wraz z zatgcznikami (zgodnie z roz. V pkt 3e Regulaminu
Programu), uzyskanie formalnej akceptacji raportu przez Zleceniodawce (zgodnie z roz. V pkt 4
Regulaminu Programu) oraz podpisanie przez Strony UMOWY na realizacje zadania cz. Il, o

ktérej mowa w § 2 ust. 2 niniejszej UMOWY.



§1
Realizacja pierwszej czesci zadania

1. Na podstawie art. 28 ust. 1a ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o0 organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t. j. Dz. U. z 2012 r. poz. 400) Zleceniodawca zleca, a

Zleceniobiorca przyjmuje do realizacji pierwszg czes¢ zadania pod nazwg

zwane dalej ,zadaniem cz. I”.

2. W celu realizacji zadania cz. | Zleceniobiorca zobowigzuje sie do: realizacji logistyczne;j

organizacji i realizacji zatozen merytorycznych oraz sporzadzenia wymaganej dokumentacji.

3. Zleceniobiorca oswiadcza, ze na realizacje zadania cz. | okreslonego w ust. 1 nie przeznacza

finansowego wktadu wtasnego.

4. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy na realizacje zadania cz. I, o ktérym mowa w ust. 1
srodki finansowe z budzetu, zwane dalej ,$rodkami finansowymi Narodowego Centrum Kultury”,

w kwocie: .................. (stownie: ..o Zho, gr.).

5. Przyznane $rodki finansowe Narodowego Centrum Kultury, o ktérych mowa w ust. 4 stanowig

100 % wartosci kosztéw zadania.

6. Zleceniobiorca oswiadcza, ze przewidywany koszt catkowity zadania cz. | (w kwocie brutto)

WYNOSIi c.viiiniinnnnn. zt(stownie: ... 4 ST gr.).
7. Termin wykonania zadania cz. | ustala sie od dnia................. roku dodnia ................ roku.

8. Zadanie cz. | zostanie zrealizowane zgodnie ze szczegétowym opisem merytorycznym oraz

harmonogramem stanowigcym zatgcznik nr 2 do UMOWY.

9. Preliminarz catkowitych kosztéw zadania wraz ze Zrédtami finansowania okre$la zatgcznik nr
1 do UMOWY.

§2
Realizacja drugiej czesci zadania

1. Zleceniobiorca przedktada do NCK raport wedtug wzoru z realizacji zadania cz. | wraz

z zatgcznikami (diagnoza, plan) zgodnie z rozdz. V pkt 3e Regulaminu Programu.

2. Po uzyskaniu akceptacji raportu przez Zleceniodawce, o ktérym mowa w ust. 1,
Zleceniobiorca oraz Zleceniodawca zobowigzujg sie do zawarcia UMOWY wraz z zatgcznikami

na realizacje zadania cz. Il.



§3

Przyznane $rodki finansowe Narodowego Centrum Kultury w przypadku zadania cz. | beda

przekazane przez Zleceniodawce na wskazany przez Zleceniobiorce rachunek bankowy:

w terminie do 14 dni od dnia przekazania do Zleceniodawcy obustronnie podpisanej umowy

wraz z zatgcznikami.

§4

Zleceniobiorca oswiadcza, ze znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie
zadania oraz dysponuje niezbedng wiedzg, doswiadczeniem, potencjatem ekonomicznym

i technicznym do jego wykonania.

§5

Zleceniobiorca jest zobowigzany do zamieszczenia w materiatach reklamowych
i informacyjnych dotyczgcych realizowanego zadania (plakatach, publikacjach, programach,
katalogach, zaproszeniach, informacjach, stronach internetowych, itp.) zapisu: Dofinansowano
ze srodkéw Narodowego Centrum Kultury w ramach programu Dom Kultury+ Inicjatywy lokalne
2013” oraz do zamieszczenia logo NCK, a takze logo Programu Dom Kultury+. Zleceniobiorca
zobowigzany jest umiesci¢ logotypy na materiatach reklamowych i informacyjnych, o ktérych
mowa powyzej, zgodnie z ksiegg znaku NCK. W celu otrzymania ksiegi znaku NCK a takze
uzyskania akceptacji zastosowania logotypu Zleceniobiorca zobowigzany jest skontaktowac sie

z Dziatem Komunikacji NCK pod adresem mailowym: komunikacja@nck.pl.

§6

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
-ksiegowej $rodkéw finansowych Narodowego Centrum Kultury otrzymanych na realizacje
zadania, ktérego zakres okresla niniejsza umowa, opatrywania klauzulg ,pfatne ze Srodkow
finansowych Narodowego Centrum Kultury” dokumentéw stanowigcych podstawe rozliczenia
finansowego oraz przechowywania ich przez okres 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,

w ktérym zrealizowane byto zadanie.

2. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji zadania w sposob

umozliwiajgcy okresowg ocene wykonania zadania pod wzgledem rzeczowym i finansowym.



§7

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania przekazanych srodkéw finansowych
Narodowego Centrum Kultury wytgcznie zgodnie z celem, na jaki je uzyskat, i na warunkach

okreslonych niniejszg umowa.

2. Jezeli przychody uzyskane przy realizacji zadania cz. | bedg wyzsze od kosztéw jego
realizacji Zleceniobiorca zobowigzany jest do powiadomienia o tym Zleceniodawcy w ciggu 7
dni od daty ich uzyskania wraz z pisemng propozycjg zmniejszenia kwoty przyznanych srodkow
finansowych Narodowego Centrum Kultury lub innego zagospodarowania tych przychodéw.

Propozycja wymaga pisemnej zgody Dyrektora Narodowego Centrum Kultury.

3. Przychody uzyskane przez Zleceniobiorce mogg zosta¢ przeznaczone tylko na realizacje
zadania, okreslonego w §1 wust. 1, chyba Zze Strony ustalg pisemnie inny sposob

zagospodarowania tych srodkow.

4. Przychody uzyskane z tytutu realizacji zadania (np. wptywy z biletéw, ze sprzedazy publikacii,
akredytacji) nie mogg by¢ zaliczane do finansowych srodkéow bedgcych wktadem wiasnym

okreslonym w § 1 ust. 3.

§8

1. Zleceniobiorca, w terminie do 10 dni od dnia wskazanego w § 1 ust. 7 jako termin koncowy
realizacji zadania cz. I, nie pozniej jednak niz 16 sierpnia 2013 r., zobowigzany jest do
przedstawienia Zleceniodawcy raportu z realizacji zadania cz. |, sporzgdzonego wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 4, zawierajgcego ewaluacje realizacji zadania, rozliczenie finansowe,
wykaz wskaznikéw rezultatow realizacji zadania sporzadzony w porownaniu do ,wykazu
wskaznikow rezultatow realizacji zadania” stanowigcego czes¢ wniosku o dofinansowanie
zadania wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami. Formularz raportu dostepny jest na

stronie www.domkulturyplus.pl oraz www.nck.pl w zaktadce danego programu.

2. Raport podpisujg osoby upowaznione do reprezentowania Zleceniobiorcy.

3. Wykonanie umowy nastgpi z chwilg zaakceptowania przez Zleceniodawce raportu, o ktérym

mowa w ust. 1.

4. Za kazdy dzien zwioki w dotrzymaniu terminéw ztozenia raportow, o ktérym mowa ust.1
Zleceniodawca moze zagda¢ kary umownej w wysokosci 0,01 % udzielonych $rodkéw

finansowych Narodowego Centrum Kultury.

5. W przypadku, gdy wymaga tego zadanie Zleceniobiorca jest zobowigzany wydatkowac srodki
zgodnie z Ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r.
nr 113 poz. 759 z pdzniejszymi zmianami). W przypadku nieprzestrzegania tego zapisu

Zleceniobiorca bedzie zmuszony zwréci¢ cato$¢ otrzymanych Srodkéw finansowych


http://www.domkulturyplus.pl/
http://www.nck.pl/

Narodowego Centrum Kultury Zleceniodawcy.

§9

1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania przez Zleceniobiorce,

w tym wydatkowania przekazanych mu srodkow finansowych Narodowego Centrum Kultury.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, upowaznieni pracownicy Zleceniodawcy mogg
bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania zadania, oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub na pismie informac;ji

dotyczgcych wykonania zadania.

3. Zleceniobiorca na Zzgdanie kontrolujgcego jest zobowigzany w ciggu 7 dni dostarczy¢ lub
udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie

okreslonym przez kontrolujgcego.

§ 10

1. Przekazane srodki finansowe Narodowego Centrum Kultury, okreslone w § 1 ust. 4,
Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzysta¢ do dnia ................ (data zakonczenia zadania
cz. ) poprzez realizacje wszystkich platnosci (w tym podatkéw i sSwiadczen od

wynagrodzen).

2. Srodki finansowe Narodowego Centrum Kultury niewykorzystane do terminu wskazanego
w ust. 1, takze w przypadku, gdy nastgpito to w wyniku zmniejszenia zakresu rzeczowego
zadania z przyczyn, ktorych Zleceniobiorca nie mogt przewidzie¢, Zleceniobiorca jest
zobowigzany zwréci¢ w terminie do dnia ... 2013 r. na rachunek bankowy
Zleceniodawcy nr 29 1060 0076 0000 3210 0014 9141 w banku BPH SA w Warszawie. Od
kwot zwrdéconych srodkéw finansowych po tym terminie, Zleceniobiorca zobowigzany jest bez
wezwania przekaza¢ Zleceniodawcy odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtoSci
podatkowych, liczone od dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu srodkéw

finansowych.

§11

W przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajg wykonywanie umowy i za ktére
Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia
Stron, w ktérym zostang okres$lone m.in. skutki finansowe i ewentualny zwrot $rodkéw

finansowych Narodowego Centrum Kultury.



§ 12

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku nieterminowego lub nienalezytego wykonania umowy, w tym w szczegdlnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania stwierdzonego na podstawie

wynikow kontroli oraz oceny realizacji wnioskéw i zalecen pokontrolnych.

2. W przypadku rozwigzania umowy wskutek wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1
Zleceniodawca okresli kwote do zwrotu Srodkow finansowych Narodowego Centrum Kultury
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia

przekazania $srodkéw finansowych Narodowego Centrum Kultury — Zleceniobiorcy.

§13

W przypadku stwierdzenia wykorzystania srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, stosuje sie przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240) w zakresie dotyczgcym $rodkéw

finansowych udzielanych z budzetu panstwa.

§14

1. W przypadku uzyskania przez Zleceniobiorce na podstawie obowigzujgcych przepisow
zwrotu podatku VAT za ustugi lub dostawy optacone ze srodkow, o ktérych mowa w § 1 ust. 4
zobowigzany jest on do zwrotu réwnowartosci otrzymanych lub  rozliczonych
w deklaracji VAT-7 srodkow finansowych na rachunek Zleceniodawcy w terminie 14 dni od

otrzymania zwrotu lub rozliczenia podatku.

2. O przekazaniu $rodkéw finansowych, o ktérych mowa w § 1 Zleceniobiorca powiadomi

Zleceniodawce na pismie oraz przes$le potwierdzone kopie przelewow.

§ 15

1. Prawa i obowigzki Stron wynikajgce z tresci niniejszej umowy nie mogg by¢ przenoszone na

osoby trzecie.

2. Do zaméwien na dostawy i ustugi optacanych ze srodkéw pochodzgcych z ze $Srodkéw
finansowych przekazanych przez NCK Zleceniobiorca stosuje przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo Zamdwien Publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 754 z pozn.

zm.).



§ 16

Strony postanawiajg, iz dokonywanie przez Zleceniobiorce przesunie¢ w kategoriach
poszczegolnych kosztow do 15% kwoty okreslonej w kosztorysie (Zatgcznik nr 1), nie wymaga

zawarcia aneksu do Umowy.

§17

Zmiany zakresu rzeczowego i warunkéw realizacji zadania bedgcego przedmiotem umowy,
w czesci realizowanej ze Srodkéw finansowych Narodowego Centrum Kultury, w tym zakresu
finansowego oraz wktadu wtasnego Zleceniobiorcy, wymagajg pisemnego aneksu i zgody obu
Stron pod rygorem niewaznosci — z wylgczeniem sytuacji opisanej w § 16. Wnioskodawca
zobowigzany jest do wczesniejszego pisemnego powiadomienia Narodowego Centrum Kultury

0 potrzebie sporzadzenia aneksu do umowy jeszcze przed zakonczeniem zadania.

§ 18

Zatgczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng czesé.

§ 19

1. W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z p&zniejszymi

Zmianami) oraz przepisy wymienione w tresci umowy.

2. Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
poddajg rozstrzygnieciu wiasciwego, ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy, sadu

powszechnego.
§ 20

Umowa niniejsza zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla

Zleceniodawcy i jeden dla Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca; Zleceniodaweca:



Nr wniosku

12013

ZALACZNK nr 1 do umowy

Preliminarz catkowitych kosztow zadania cz. | wraz ze zrodtami finansowania

Nazwa zadania:

Koszty z podziatem na Zrodta
Koszt finansowania
ogdtem - (w petnych ztotych brutto)
; PLN (w
Rodzaj kosztu petnych | Whniosko- | Finanso-
ztotych wana we Srodki Inne
brutto) dotacja | wnioskoda | Zzrddfa
NCK wey
Lp.
RAZEM:
Zleceniobiorca
Nr wniosku /2013 ZALACZNK nr 2 do umowy




Szczegotowy opis merytoryczny zadania cz. | oraz harmonogram dziatan

Opis

Harmonogram

Termin realizacji

Dzialanie w ramach zadania

Zleceniobiorca




ZALACZNIK nr 4 do umowy

piecze¢ Zleceniobiorcy

data zlozenia sprawozdania

RAPORT

z wykonania zadania cz. | w ramach
Programu NCK ,,Dom Kultury+ Inicjatywy lokalne 2013”

okreslonego w umowie nr .................... ,

zawarte] W dnit ..........coooviiiiii e ,

pomigdzy Narodowym Centrum Kultury
(beneficjent)

Data zlozenia raportu : .........ccccenee.

Cz¢$¢ . EWALUACIJA REALIZACII ZADANIA (rozliczenie merytoryczne)

1. Czy zaktadane cele i rezultaty zostaty osiagniete? Jesli nie — dlaczego?

2. Opis wykonania zadania




3. Liczbowe okreslenie skali dziatan, zrealizowanych w ramach zadania (nalezy uzy¢ tych samych miar, ktore byly

zapisane w zataczniku do wniosku ,,Wykaz wskaznikow rezultatéw zadania™).

L.p. Wskaznik Je.dn. wartosci
miary

1. | Liczba imprez, spotkan, wydarzen Sztuk

2. Liczba oséb uczestniczgcych w realizowanych projektach Osoby

2.1.| W tym pracownicy Beneficjenta Osoby

2.2.| W tym przedstawiciele spotecznosci lokalnej Osoby

2.3 | W tym wolontariusze Osoby

3. | Liczba zaangazowanych artystéw, edukatoréw, animatoréw Osoby

4. Liczba publikacji, materiatéw informacyjnych itp. Sztuk

4. Ocena realizacji zadania

a) Opinia domu kultury

b) Opinie zebrane wsrod uczestnikow




Czes$¢ I1. ROZLICZENIE FINANSOWE ZADANIA

A. Informacja o wydatkach poniesionych przy wykonaniu zadania

Catkowity koszt w okresie sprawozdawczym (w zt) [ ]
w tym koszty pokryte z uzyskanego dofinansowania (w zt) [ ]
w tym finansowe $rodki wlasne [ ]
. . , , dofinansowanie * 100
Relacja kwoty dofinansowania do $§rodkéw wiasnych [ %] =
finansowy wktad wlasny
1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zh)
Lp. -
P Rodzaj kosztow PRELIMINARZ catkowitych kosztow Biezgcy okres sprawozdawczy — za okres realizacji
zadania zadania
(koszty merytoryczne
i administracyjne (zgodnie z umowq/aneksem)
zwigzane z realizacja
zadania)
calos¢ dotacja | s$rodki inne catosé dotacja srodki inne zrodta
zadania NCK wlasne zrodia zadania NCK wlasne wliczone do wktadu
wlasnego™
Ogétem:

* W przypadku, gdy do wymaganego procentowo wkladu wlasnego zostaly wliczone inne zrédla,
wnioskodawca jest zobowigzany do rozliczenia tych $rodkéw. W kolumnie nalezy wpisaé tylko te
srodki, ktore zostaly doliczone do minimalnego wkladu wlasnego wnioskodawcy.

2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédlo finansowania




Zrédlo finansowania

(zgodnie 7 umowg/aneksem )

Calosé zadania

Biezqgcy okres sprawozdawczy

zt

%

zt

%

Finansowe srodki wlasne

Z budzetow jednostek
samorzqdu terytorialnego

Z budzetu panstwa

(z wylgczeniem srodkéw
pozostajgcych w dyspozycji
NCK)

Od sponsorow lub innych
podmiotow nie zaliczanych
do sektora finansow
publicznych

Ze srodkow Narodowego
Centrum Kultury

Ze Srodkow zagranicznych,
w tym europejskich

Inne zrodla (podac jakie)

Ogotem:

100%

100%




Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:

3. Zestawienie faktur (rachunkow)

Uwaga: w odniesieniu do rachunkow dotyczacych wynagrodzen nalezy wpisa¢ w kolumnie nr 3 dodatkowo numer i
datg umowy o dzieto/zlecenie.

Lp. Numer Numer Data, faktury/ Data Numer Nazwa Kwota Z tego ze Ztego ze | Inne
dokumentu faktury/ rachunku, zaplaty za ., (zt) ] ] , , zZrodla
rsicromeno rachunku. fakture/rach | POWYA! wydatku (brutto) Srodicsw Srodkow | \yliczone
egoweg unek kosztorysu pochodzgeych | wlasnych | 0
wg ewidencji (z} whktadu
Zleceniobiorc wg umowy z . wiasnego
y dofinansowani
a(zt)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Ogotem: Ogotem: | Ogotem:

Kwota podatku VAT do zwrotu
Data zwrotu

Czes¢ I1II. DODATKOWE INFORMACJE




Zakaczniki:

Oswiadczam(-my), ze:

1) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym,

2) na podstawie obowigzujacych przepisow: uzyskaliSmy*/uzyskamy*/nie uzyskalismy*/nie uzyskamy* zwrotu
podatku VAT za ustugi lub dostawy optacone ze srodkéw Zleceniodawcy,

3) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkoéw) zostaty faktycznie poniesione.

(pieczet beneficjenta)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0s6b upowaznionych do sktadania o§wiadczen woli w imieniu
beneficjenta)

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)

Rozliczenie sprawdzono pod wzgledem merytorycznym. Poniesiony wydatek jest zgodny z zalozeniami
merytorycznymi programu. Osiggnigto cele.
Cel i zakres merytoryczny zadania okreslone W umowie:
a) wykonano w catosci,
D) WYKONANO CZESCIOWO ..eeeiieiieeiiieiieie ettt ettt et ete st e eiteeateeteeute et enseenteenseenseenseaneesnsesabeeabneanee e ,
(zakres niewykonania)
c) niewykonano *

* wlasciwe zakre$li¢

Rozliczenie sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym, poniesiony wydatek jest zgodny

z zawartg umowa 1 pozycja planu finanSowego...........ovvvverinrieenenneeanann.. data................

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym pPOdpis........cceereeriveerieniueeiieesiesiiessiesneenns data .......coeveviennne

Podpis i pieczg¢ dyrektora NCK .........ccooeeveviieiieviieniienieeneen, data ....cooeieeiiennn

POUCZENIE

Raport sklada sie osobiscie lub nadsyla przesylka polecona.
1) Opis musi zawiera¢ szczegdtowa informacj¢ o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich ukladem zawartym we
wniosku, ktory byl podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich
planowanych dziatan, zakres w jakim zostaly one zrealizowane i wyjasnienie ewentualnych odstgpstw w ich
realizacji, zarowno jesli idzie o ich zakres, jak i harmonogram realizacji.
2) Nalezy zamiesci¢ spis wszystkich faktur (rachunkow), ktore optacone zostaty w catosci lub w czesci ze Srodkow
pochodzacych z dofinansowania. Spis zawiera¢ powinien: nr faktury (rachunku, umowy), datg jej wystawienia, date
zaptaty, wysoko$¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesdci zostala pokryta z dofinansowania lub §rodkow
wlasnych oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi.
3) Wszystkie oryginaly dokumentow finansowych powinny by¢ opatrzone na odwrocie pieczecia organizacji/*
podmiotu/* jednostki organizacyjnej* , zawiera¢ sporzadzony w sposob trwaly opis zawierajacy informacje:

z jakich $rodkow wydatkowana kwota zostata pokryta (,finansowane ze $rodkéw NCK” lub
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wfinansowane ze Srodkow wlasnych” lub ,,finansowane z innych zrodel”),

wysokos¢ pokrytej kwoty

numer umowy, ktoérej dotyczy wydatek,

jakie byto przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci.

Opis faktury powinien by¢ podpisany przez pracownika merytorycznego i zatwierdzony przez osobe
odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji lub przez osoby upowaznione do sktadania
o$wiadczen woli i zaciggania zobowigzan finansowych.

Oryginaty faktur nalezy przechowywaé zgodnie z obowigzujacymi przepisami 1 udostgpnia¢ podczas
przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

4) Do raportu nalezy zalaczy¢ kserokopie opisanych zgodnie z wymogiem pkt. 3. faktur lub innych dowodéw
finansowych przedstawiajace wydatkowanie §rodkéw z dotacji oraz $rodkow pochodzacych z wkladu wlasnego
oraz dokumenty potwierdzajace dokonanie zaplaty (np. wydruk z konta bankowego). Kserokopie musza by¢
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe¢ odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji lub osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli i zaciagania zobowiazan finansowych.

*) Do niniejszego raportu zataczy¢ nalezy dodatkowe materiaty moggce dokumentowaé dziatania faktyczne podjete
przy realizacji zadania (np. listy uczestnikow projektu, zdjecia, publikacje wydane w ramach projektu, raporty,
wyniki prowadzonych ewaluacji), jak rowniez dokumentowa¢ konieczne dziatania prawne (kopie umow, kopie
dowodow przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w ramach zamoéwien publicznych).

Wymagane zalaczniki merytoryczne do Raportu:

1. Diagnoza.
2. Plan realizacji II cz¢$ci zadania wedhug wzoru.
3. W przypadku, gdy efektem realizacji Zadania jest powstanie publikacji, dwoch egzemplarzy publikacji.

4. Materiatléw informacyjnych i promocyjnych towarzyszacych realizacji zadania.




