ROZLICZENIE ZADANIA
1. Przy rozliczaniu faktur w walutach obcych beneficjent zobowiązany jest dostosować sposób przeliczania kursu waluty do przyjętego przez Narodowe Centrum Kultury tj. wyznaczyć przelicznik kursu waluty według kursu średniego NBP z dnia roboczego poprzedzającego dzień wystawienia faktury.

2. Rozliczenie kosztów pracy tłumacza biorącego udział w zadaniu odbywa się na podstawie umowy (o dzieło lub zlecenie) zawartej pomiędzy Wnioskodawcą, a osobą pełniącą obowiązki tłumacza lub faktur dotyczących zakupu usługi.

3. Rozliczenie kosztów transportu odbywa się na podstawie faktur i rachunków, obejmuje przejazd grupy z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji zadania i z powrotem, za pomocą takich środków transportu jak: autobus rejsowy, wynajęty autokar, pociąg, samolot tylko w przypadku, gdy cena biletu lotniczego jest porównywalna z ceną biletu kolejowego.
4. Rozliczenie kosztów wyżywienia i zakwaterowania odbywa się na podstawie faktur i rachunków.

5. Rozliczenie kosztów kieszonkowego odbywa się na podstawie dokumentu Lista uczestników - powinna być wypełniona i własnoręcznie podpisana przez wszystkie osoby (z obu stron tj. strony ukraińskiej i polskiej) biorące udział w zadaniu (młodzież, opiekunowie, tłumacz) oraz zatwierdzona podpisem przez opiekunów obu grup.
6. Faktury i rachunki, które zostały opłacone przed rozpoczęciem terminu realizacji zadania  i/lub po terminie jego zakończenia, nie będą zaliczane na poczet kwoty składającej się na całkowity koszt zadania.

7. Wszystkie oryginały dokumentów finansowych dotyczących realizacji zadania powinny być opatrzone na odwrocie pieczęcią podmiotu, zawierać sporządzony w sposób trwały opis zawierający informacje: 

· z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta („finansowane ze środków NCK” lub „finansowane ze środków pochodzących z wkładu własnego”), 
· wysokość pokrytej kwoty,
· numer umowy, której dotyczy wydatek,
· jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności. 

Informacja ta powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych organizacji lub przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli i zaciągania zobowiązań finansowych. 

Oryginały faktur należy przechowywać zgodnie z obowiązującymi przepisami i udostępniać podczas przeprowadzonych czynności kontrolnych.
Lista dokumentów niezbędnych do rozliczenia zadania:

Raport końcowy – dokument ten jest merytorycznym i finansowym sprawozdaniem z realizacji zadania. 
Do Raportu końcowego należy dołączyć:
1. potwierdzone za zgodność z oryginałem, kserokopie opisanych faktur lub innych dowodów finansowych przedstawiających wydatkowanie środków z dotacji, a także dokumenty potwierdzające dokonanie zapłaty (np. kopia przelewu, wydruk z konta bankowego). 

2. Oryginał Listy uczestników
3. Dokumentację filmową, zdjęciową w wersji elektronicznej na płycie CD lub innym nośniku elektronicznym np. pendrive, linki do stron www, wycinki prasowe itp.
