	pieczęć Zleceniobiorcy
	
	data złożenia sprawozdania
 (wypełnia NCK)


RAPORT KOŃCOWY 
z realizacji zadania w ramach
Programu NCK Polsko – Ukraińska Wymiana Młodzieży
………………………………………………………………………………..
(nazwa zadania)

w okresie od .................... do .....................,

określonego w umowie nr ………………..,

zawartej w dniu  …………………………………., pomiędzy Narodowym Centrum Kultury
a ……………..……………………………………………………………………………………….
(beneficjent)

Część I. SPRAWOZDANIE MERYTORYCZNE
1. WYKAZ WSKAŹNIKÓW (MIERNIKÓW) przewidywanych rezultatów realizacji zadania

	
	
	Planowane
	Osiągnięte

	Lp.
	Wskaźniki (mierniki) opisujące zadanie
	Jednostka miary
	Wartości
	Jednostka miary
	Wartości

	1.
	Liczba uczestników – grupa polska
	os.
	 
	os.
	 

	2.
	Liczba uczestników – grupa ukraińska
	os.
	 
	os.
	 

	3.
	Liczba opiekunów – grupa polska
	os.
	 
	os.
	 

	4.
	Liczba opiekunów – grupa ukraińska
	os.
	 
	os.
	 

	5.
	Liczba tłumaczy
	os.
	 
	os.
	 


2. Poniższe sprawozdanie zostało sporządzone przez*:
grupę polską

grupę ukraińską

obie grupy wspólnie
polskich prowadzących

ukraińskich prowadzących
polsko – ukraiński zespół prowadzący

obie grupy + zespół prowadzący
3. Uczestnicy porozumiewali się 
po polsku

po ukraińsku

po ………………
Komunikacja językowa przebiegała
bardzo dobrze

dobrze

zadawalająco

źle

4. Jakie zamierzenia i oczekiwania wiązaliśmy z organizowanym spotkaniem i co udało się zrealizować? (max pół strony)

	


5. W jaki sposób młodzież polska i ukraińska mogła poznać się, jako grupa i osoby indywidualne? (max pół strony)
	


6. W jaki sposób grupa przygotowywała się do spotkania? (max pół strony)
	


7. Jakimi sugestiami i propozycjami chcieliby Państwo podzielić się z PUWM? (max pół strony)

	


8. Co szczególnie podobało się niżej podpisanym lub młodzieży, co zasłużyło na gorszą ocenę? (max pół strony)

	


Część II. ROZLICZENIE FINANSOWE ZADANIA
1. Informacja o wydatkach poniesionych przy wykonaniu zadania
	 
	Preliminarz
	Bieżący okres sprawozdawczy

	Całkowity koszt w okresie sprawozdawczym
	
	

	w tym koszty pokryte z dofinansowania NCK
	 
	 

	w tym finansowy wkład własny
	 
	 

	Relacja kwoty dofinansowania do całkowitego kosztu zadania (dofinansowanie * 100/całkowity koszt zadania)
	    
	 


2. Rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów (w zł)

	Lp.
	 
	PRELIMINARZ całkowitych kosztów zadania (zgodnie z umową/aneksem)
	Bieżący okres sprawozdawczy – za okres realizacji zadania

	 
	
	
	

	 
	
	
	

	 
	Rodzaj kosztów
	całkowity koszt zadania
	dofinansowanie NCK
	wkład własny
	całkowity koszt zadania
	dofinansowanie NCK
	wkład własny

	1
	 Zakwaterowanie i wyżywienie
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 Kieszonkowe uczestników
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 Kieszonkowe opiekunów
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 Tłumaczenie
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 Transport
	 
	 
	
	
	 
	 

	 
	 Koszty finansowane z wkładu własnego
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Razem
	 
	 
	 
	 
	 
	 


3. Zestawienie faktur (rachunków)
Uwaga: w odniesieniu do rachunków dotyczących honorariów i wynagrodzeń należy wpisać w kolumnie nr 3 dodatkowo numer i datę umowy o dzieło/zlecenie.

	Lp.


	Numer dokumentu księgowego wg ewidencji Zleceniobiorcy
	Numer faktury/ rachunku
	Data, faktury/ rachunku
	Data zapłaty za fakturę/rachunek
	Numer pozycji kosztorysu wg umowy
	Nazwa wydatku
	Kwota
(brutto)
	Z tego z dofinansowania NCK
	Z tego z wkładu własnego

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Ogółem:
	Ogółem:


Kwota podatku VAT do zwrotu ...................................... 

Data zwrotu ...................................

W przypadku uzyskania przez beneficjenta zwrotu podatku VAT opłaconego z dofinansowania NCK, zobowiązany jest on do zwrotu równowartości otrzymanych środków finansowych, w ciągu 7 dni od dnia otrzymania zwrotu lub rozliczenia podatku.. 
Część III. DODATKOWE INFORMACJE

..............................................................
..............................................................
..............................................................
Załączniki:

1. Lista uczestników zadania
2. Dokumentacja zadania (zdjęcia, wideo, wycinki prasowe itp.)

3. ............................................................

Oświadczam(-my), że:

1) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym,

2) na podstawie obowiązujących przepisów: uzyskaliśmy*/uzyskamy*/nie uzyskaliśmy*/nie uzyskamy* zwrotu podatku VAT za usługi lub dostawy opłacone ze środków Zleceniodawcy,

3) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunków) zostały faktycznie poniesione.

4) wszystkie płatności, w tym podatki i świadczenia od wynagrodzeń zostały uregulowane do dnia zakończenia zadania.
(pieczęć beneficjenta)

.......................................................................................................................................................

(podpis osoby upoważnionej lub podpisy osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu beneficjenta)

Adnotacje urzędowe (nie wypełniać)

	Rozliczenie sprawdzono pod względem merytorycznym. Poniesiony wydatek jest zgodny z założeniami merytorycznymi programu. Osiągnięto cele. 

Cel i zakres merytoryczny zadania określone w umowie:

a) wykonano w całości, 

b) wykonano częściowo.............................................................................................................................., 

                                                   (zakres niewykonania)

c) niewykonano *

* właściwe zakreślić

Podpis koordynatora programu..........................................................................data...................................
Rozliczenie sprawdzono pod względem formalnym i rachunkowym, poniesiony wydatek jest zgodny
 z zawartą umową i pozycją planu finansowego…………………………………data……………………….
Podpis i pieczęć Dyrektora NCK........................................................................data...................................



POUCZENIE

1) Pkt. 3. Raportu Zestawienie faktur (rachunków): należy zamieścić spis wszystkich faktur (rachunków), które opłacone zostały w całości lub w części z dofinansowania NCK lub wkładu własnego. Spis zawierać powinien: nr faktury (rachunku, umowy), datę jej wystawienia, datę zapłaty, wysokość wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej części została pokryta z dofinansowania NCK lub wkładu własnego oraz rodzaj towaru lub zakupionej usługi. 

2) Wszystkie oryginały dokumentów finansowych powinny być opatrzone na odwrocie pieczęcią organizacji/ podmiotu/ jednostki organizacyjnej, zawierać sporządzony w sposób trwały opis zawierający informacje: 

· z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta („finansowane ze środków NCK” lub „finansowane ze środków pochodzących z wkładu własnego”), 
· wysokość pokrytej kwoty
· numer umowy, której dotyczy wydatek,
· jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności. 

· Informacja ta powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych organizacji lub przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli i zaciągania zobowiązań finansowych.
Oryginały faktur należy przechowywać zgodnie z obowiązującymi przepisami i udostępniać podczas przeprowadzonych czynności kontrolnych.

3) Do raportu należy załączyć kserokopie opisanych zgodnie z wymogiem pkt. 2. faktur lub innych dowodów finansowych przedstawiające wydatkowanie środków z dofinansowania NCK oraz dokumenty potwierdzające dokonanie zapłaty (np. kopia przelewu, wydruk z konta bankowego). Kserokopie muszą być potwierdzone za zgodność kopii z oryginałem.
6
* właściwe zaznaczyć: podkreślić lub pogrubić

